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I. Création de votre coffre

Votre compte MonCoffre a déja été pré-créé. Il vous faut cependant suivre quelques étapes pour finaliser
la création de votre compte.

Bonjour PROFILO PROFILO
z
Eta pe 1 . Vaotre bulletin pour la période 201206 est disponible.

Afin de visualiser vos documents, veuillez cliquer le lien suivant Cliquez ici

Vous pourrez accéder a votre coffre en cliquant sur le e tenest vaide pendant & mois a rsception du ma )

lien dans '’email de notification gue vous avez regu (Sur Retrouvez I'ensemble de vos documents en vous connectant directement sur yotre coffre
ladresse email qui a €t€ COMMUNIQUEE Par VOIIE i ot o eann samoomin ot consosser i vt contome s In esrclaton on cipatur
employeur).

Merci de ne pas répondre a ce courriel, il ne sera pas traité.

) MonCoffre
Etape 2 :

Personnalisez votre identifiant et votre mot de passe avant Inscription
d’aCCéder é VOS documents @ Vous devez d'abord créer un identiflant et un mot de passe de

vaotre cholx avant d'acceder 4 vos documents.
Identifiant de connexion
Mot de passe @

Votre compte est maintenant actif

Vérification mot de passe ©

®'accepte la dématerialisation.

Je refuse la dématerialisation.

@)
MonCoffre

J’ai déja un compte
Si vous possédez déja un compte Mon Coffre, veuillez o e o e
renseigner l'identifiant et le mot de passe de celui-ci.

J'ai déja un Coffre

Identifiant de connexion

Mot de passe R
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II. Connexion au coffre

Pour vous connecter a votre espace

MonCoffre, il est nécessaire de renseigner

votre identifiant ainsi que votre mot de

passe. @
MonCoffre

Identifiant de connexion

Identlflant -« ;3 IdentifiantDeConnexion

Mot de passe

Motdepasse . - a

| Rester connecté

Puis cliquez ensuite sur le bouton
. Mot de passe oublié / Premiére connexion
Connexion = O

IMentions légales - Mode d'emploi - Aide nuyumMeria

©

MonCoffre

A Compte utilisateur ou mot de passe invalide - 4
tentatives restantes.
Identifiant de connexion

2 7

Mot de passe
&

Si la fenétre suivante s’affiche veuillez vous [ ] Rester connecté
reporter a la section

« Mot de passe oublié » g Mot de passe oublié /

Premi&re connexion
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1. Mot de passe oublié

Si vous ne connaissez plus votre mot de passe, veuillez cliquer sur « Mot de passe oublié »

Etape 1:
® Renseignez votre adresse mail (celle utilisée pour votre espace
E&'ﬁ’re MonCoffre). Si vous avez un doute sur I'adresse mail utilisée,
R vous pouvez contacter le service RH pour qu’il vous la communique.
o r e ma pourcan vaus St et

Adresse E-mall

=

B support@numeria fr

" Jens suis pas un robat

Mat de passe oublie
Qo Creme S e -1 Etape 2
- Cliquez sur le lien regu dans votre boite mail

nUyumeria
B
Etape 3 :
MOonICoffre Veuillez renseigner les champs (Nouvel identifiant de connexion,
1 nouveau de mot de pas et confirmation du mot de passe).
Réinitialisation des informations de connexion Puis cliquer sur modifier pour sauvegarder votre nouveau mot de
Votre identifiant de connexion est: geD3 passe.
Nouvel Identifant de connexion geD3
Nouveau mot de passe @
Confirmation du mot de passe
=3 Vous pouvez a présent vous connecter avec vOS houveaux
identifiants.

—
AnuUuMeria



lll. Page d’accueil de votre coffre

La page d’accueil dispose de 3 zones.

— 1.Documents a traiter.
Pour les bulletins il s’agira de les visualiser.

9 ® (3 Fermer la session
MonCoffre Stockage : 0 Go utilisés sur 1 Go
Rechercher un document
]
DOCUMENTS A TRAITER (1)
Bulletins non lus (1) N
Matricule Nom Periode Emploi
- 2022-04 um = = = =
Voir [[)\_.EV
EIMES DOCUMENTS ARCHIVES ® MES INFORMATIONS PERSONNELLES
B—f Mes bulletins (8) Voir tout ) qu Mon Compte Modifier )
: - [ Mon historique de partages (' Voir tout )
[ Mes autres documents (0) Voir tout q partag Voir tout
o o
> 2.Documents archivés 3.Informations personnelles <—
Une fois I'action effectuée vos documents seront Accéder a son compte
archivés. (cf 2.4/ Compte utilisateur)
et a ses documents partagés
(cf 2.5/Mes documents partagés)



1. Visualiser vos documents

Pour afficher vos derniers documents il suffit de cliquer sur % a droite du titre du coffre.

Attention, seulement les 5 derniers documents sont affichés, pour afficher I'intégralité de vos

documents cliquer sur o o

e
DOCUMENTS A TRAITER (13)
Bulletins dématérialisées (2) ~
Matricule Nom Periode
00000006 KERNAU ERIC 2016-11 o
00000019 ABRAIL GERARD 2016-11 (]
Voir tout}
\

Contrats salariés a valider (11)

Pour afficher un document, veuillez cliquer sur celui-ci ou sur @

Informations sur le document

Matricule [ =]

Nom = i

Periode 2022-03

Emploi - S L

AFFICHER 7/ MASQUER LES INFOS

Q 1\|\I/;ur1 —|+ Zoom automatique v I‘

Bulletin de Salaire ‘

Entreprise © AFRSEA

Erablissement - ARSEA

Parioda -

Masricui -

204 avenue de Colmar BP 10022
67100 STRASBOURG CEDEX 1

du 01032027 au3105/2022
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2. Voir ses documents archivés

W Coffre bulletins (14)
W Coffre salarié (1)

e Mes bulletins Rechercher £ ( Recherche avancée

(] Matricule Nom Periode Emploi

o = - 2022-03

m] L | = ww] 2022-02 T EEEE m =

a u = R 2022-01 - ]

(] - = 2022-01 - . [os e

a [ == SR 2021-12 e B EEE N ] - -

O m ~ 2021-12

O = - 2021-11 e = wEEE = =

[m} m [C°8 S 2021-11 m n n =

Nombre de documents par page 100 # Premiére page  « » Derniére page

Lorsque l'action a été réalisée sur le document celui-ci est déplacé dans les documents archivés. Afin d’y
avoir acceés et de pouvoir les voir il suffit de cliquer sur le nom du coffre correspondant ou le bouton « voir
tout » se situant a droite de chaque coffre.

e Mes bulletins Rechercher £ ( Recherche avancée

O Matricule Nom Periode Emploi
l—————n - —— 2022-03 oy o e Ty | B o ey e S e
[m] . e el 2022-02 Il U S BT 1 P O
1 = | - e oo 2022-01 Sl L R Ty T
(m] L ] 202201 R P VR L L e e
R = | 2021-12 . Ll ey -
E——— ] Lo ] 202112 VLA LIS L AT LT
(m] [~ b Tl 2021-11 ol 5 Pl Nl B e T PR
[m} - s § 2021-11 mpi ol el w Ty | § T Ty T i e e
Nombre de documents par page 100 £ Premiére page « » Derniére page

Lorsque vous cochez des bulletins vous pouvez, entre autre, les visualiser, les

télécharger, les exporter ou les imprimer.

& Télécharger
R Exporter au format XLS

? Envoyer par mail

s Partager par lien

<> voir et Editer

o) Supprimer

T Ajouter des documents
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IV. Votre compte

Accessible depuis la page d’accueil elle vous permettra d’accéder a 'ensemble de vos informations.

On g 3 Fermer la session
MonCoffre uockage : 0 Go utisds sur 1 ¢

DOCUMENTS A TRAITER (1)

Bulletins non lus (1)

Matricule Nom Periode Emploi

2022-04

IEMI’S DOCUMENTS ARCHIVES ® MES INFORMATIONS PERSONNELLES
[/ Mes bulletins (8) “ Mon Compte
1. Modifier vos informations de connexion

Vous pouvez modifier vos informations de connexion. Pour cela veuillez modifier le contenu des champs et
cliquer sur « Enregistrer »
Le nombre de points visibles pour le mot de passe ne représente pas la taille de votre mot de passe.

2. Modifier vos informations personnelles

Vous pouvez modifier vos informations personnelles. Les seules informations obligatoires sont le nom, le
prénom et I'adresse email.

Pour les modifier, changez les informations que vous souhaitez et cliquez sur le bouton « Enregistrer »
présent sous le dernier champ.

3. Ajouter une adresse mail de secours

Vous pouvez ajouter une adresse mail de secours pour récupérer votre mot de passe si vous I'oubliez
et que vous n'avez plus accés a votre adresse mail principale.

AUMmEeria Page 9 sur 11



Identifiants Informations Personnelles Abonnements Signature Association De Coffres Stockage Supprimer Le Compte

Informations de connexion

Identifiant de connexion® Mot de passe™

EETTEEEEET

I Madifier mes identifiants I b—

Adresse Email*

I Modifier mon adresse I

Adresse Email de secours

Supprimez l'adresse de secours

( Modifier mon adresse )

Modification de I'adresse email de secours X

Identifiant de connexion®

Modification de I'adresse email X Mot de passe actuel®
SO0 RRRORRR RO Lod
Veuillez renseigner votre nouvelle adresse email pour accéder ala Nouveau mot de passe*

prochaine étape. Fedekdekkodd £

il*
Nouvelle adresse email Confirmation mot de passe*

ek ek Foy

Annuler  ( Modifier )

Annuler  ( Suivant |

Modification de I'adresse email X

Veuillez renseigner votre nouvelle adresse email pour accéder ala
prochaine étape.

MNouvelle adresse email*

Annuler  ( suivant )
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V. Assistance

Si vous avez un probléme, cliquez sur la rubrique « Aide » en bas de la page de votre espace. Notre
support vous répondra dans les plus brefs délais.

ASSISTANCE

Votre demande concerne :

Veuillez préciser votre probléme -

- Veuillez préciser votre probléme -
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